
выдержки из основных положений учетной 

политики на 2024г. 
 

I. Общие положения 

  

1. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением – бухгалтерией, 

возглавляемым главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе 

должностными инструкциями. 

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный 

бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ;пункт 4 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

   

2.В учреждении действуют постоянные комиссии: 

– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 

–инвентаризационная комиссия (приложение 2);  

– комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 3); 

– комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение19) 

 

3.Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 

сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

4.При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 

денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

 

 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/99/902249301/XA00M6C2MG/


 

 

 

II. Технология составления, передачи документов для отражения в 

бухгалтерском учете 

  

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программного продукта 

1С Предприятие 8.3 «Бухгалтерия» и «Зарплата и управление персоналом» в облачном 

сервисе 1C:Fresh и 1С:Предприятие через Интернет. 

Обмен электронными первичными документами внутри учреждения осуществляется в 1С 

и подписаниями простыми ЭЦП сгенерированными в 1С или усиленными сформированные 

в специальных удостоверяющих центрах. Перечень должностей сотрудников, которые 

имеют право подписывать первичные документы указан в приложении 23.  

 Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н; приказом Минфина 

от 15.04.2021 № 61н.; пункт 1 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 

значения и ошибки. 

  

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 

казначейства; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю в ПК«СВОД-СМАРТ»; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru; 

 передача платежных поручений, иных операций с денежными средствами через 

программные продукты УРМ и СУФД; 

 В связи с отправкой платежных поручений по телекоммуникационным каналам 

связи, а также подписанием их электронной подписью на бумажном носителе платежные 

поручения не подписываются. 

 

https://gosfinansy.ru/#/document/99/603561707/
https://gosfinansy.ru/#/document/99/603561707/
https://gosfinansy.ru/#/document/97/510822/dfas8r49u6/


3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

  

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности: 

 на облачных серверах ежедневно производится сохранение резервных копий базы 

«Бухгалтерия», «Зарплата и управление персоналом» ; 

  по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись 

копии базы данных на внешний носитель флеш-карту, которая хранится в учреждении; 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

  

III. Правила документооборота 

  

1.Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 4 к настоящей 

учетной политике.  

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» 

пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за 

оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в 

срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, 

документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих 

дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт 

хозяйственной жизни произошел.  

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных  

данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое 

утверждается руководителем учреждения. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу 

их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 

содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие 

указанные документы. 

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки». 

 

https://gosfinansy.ru/#/document/97/510822/dfas8r49u6/


2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

типовые формы первичных документов, используются: 

 – самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 5; 

 –унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», подпункт 

«а» пункта 6 приложения № 2 к данному стандарту. 

Допускается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении 

нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни – по 

учету имущества. 

  

3. Утверждается Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, 

счетов-фактур, денежных и расчетных документов, копий электронных документов на 

бумажных носителях, финансовых и кредитных обязательств в пределах и на основании, 

определенных законом: 

Право первой подписи: Директор, Заместитель директора по общим вопросам, Заместитель 

директора по организации зрителя. 

Право второй подписи: Главный бухгалтер, Заместитель главного бухгалтера. 

Утверждается соответствующим приказом. 

  

4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета. При 

необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются 

самостоятельно.  

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

https://gosfinansy.ru/#/document/99/542618106/XA00M9I2N5/
https://gosfinansy.ru/#/document/97/510822/dfas8r49u6/
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